Guatemala, 29 de Febrero de 2016

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnico
- Profesionales Numero 306-2,016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 25-
2,016 correspondiente al mes de febrero de 2,016 para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” Namero 021.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar asesoria para la revisidn y andlisis de expedientes que ingresen a la
Seccion de Admisién de Personal tomando como base la aplicacion de la Ley de
Servicio Civil en materia de Reclutamiento y Seleccion.

e Brindar asesoria para la revisién y andlisis de expedientes que ingresen a la
Seccién de Admisidn de Personal tomando como base la aplicacién de la Ley de
Servicio Civil en materia de Reclutamiento y Seleccién.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen el proceso de entrevistas
de seleccién de personal de nuevo ingreso o servidores publicos que optan a un
ascenso en la Direccién General del Deporte yla Recreacion del Ministerio de
Cultura y Deportes.

e Brindar asesoria para optimizar el proceso de verificacién de referencias laborales
a diferentes instituciones publicas o privadas.

o Asesorar la optimizacién de instrumentos técnicos que faciliten el proceso de
Reclutamiento y seleccién de personal y someterlos a consideracion de la Jefatura



de la Delegacion con el objetivo de proporcionar el personal idéneo para el
desempefio de los puestos.

RESULTADOS OBTENIDOS

Atencidn de usuarios internos de Direcciéon General del Deporte y la Recreacién,
Viceministerio, Infraestructura Fisica y Recursos Humanos.

Reordenamiento de la coleccién de las obras del fondo documental del Archivo:
Direccidn General (12 Leitz).

Busqueda de tikets de Gestion solicitadas por Areas Sustantivas.

Elaboracién de Caratulas de Leitz de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion. (60).

VoBo. Lienciado Ulises Lopez
Director Administrativo Financiero a.i.
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